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 متناظر یفرع/یفن يهاتهیو انحلال ساختار کم میترم س،ینحوه تأس

 

 

 1/11/1397تـاریخ تصویب اولیه:    
                                                       22/03/1402 :تجدید نظرریخ تا                                              1 جدیدنظر:ت شماره   

 ر /249/142شماره مدرك: 

 

ل از باشد.کلیه کاربران این مدرك لازم است قبو تحت کنترل میی محسوب شده سازمانین مدرك از نوع برونا
 ملی استاندارد ایران اطمینان حاصل نمایند. سازمانرسانی آن از طریق پورتال به روز برداري،در خصوصبهره



 18از  1صفحه:                                                                                        ر/249/142 :ه مدركشمار
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 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 وضعیت تجدید نظر صفحات روش اجرایی     

 شرح خلاصه تغییرات تاریخ تجدیدنظر شماره تجدیدنظر شماره صفحه
 و تاریخ تجدید نظر مدرك تغییر کرده است.شماره  13/06/1401 1 جلد

2 1 13/06/1401 
 روزرسانی تعریف بندهاي:به

 ردفت 3-5و  ياستانداردساز يامنطقه /یالمللنیب يهاسازمان 5-1

 اصلاح اعضاي کمیته راهبري 13/06/1401 1 3

 کمیته راهبري 5-5اضافه شدن یادآوري در زیربند  13/06/1401 1 3

 وظایف کمیته راهبري 1-5-5در بند   اضافه شدن بندهاي ث، ج، چ ، ح و خ 13/06/1401 1 4

 وظایف کمیته راهبري 1-5-5در زیربند  3اضافه شدن یادآوري  13/06/1401 1 4

 کمیته فنی / فرعی متناظر 6-5در زیربند  1در یادآوري  هاسازماناضافه شدن اسامی  13/06/1401 1 4

 7-5اضافه شدن حضور رئیس یا دبیر کمیته راهبري در زیر بند  13/06/1401 1 5

 7-5در زیر بند  1اضافه شدن یادآوري  13/06/1401 1 5

 8-5اضافه شدن حضور رئیس یا دبیر کمیته راهبري در زیر بند  13/06/1401 1 5

 8-5در زیر بند  1اضافه شدن یادآوري  13/06/1401 1 5

 10-5سال در زیر بند  2سال به  3زمان زمان  اصلاح مدت 13/06/1401 1 6

  1-10-5زیر بند  دراضافه شدن شرایط احراز  13/06/1401 1 6

 1-10-5اصلاح مدرك تحصیلی به کارشناسی ارشد در زیر بند  13/06/1401 1 6

 1-10-5در زیر بند  4و  3،  2، 1اضافه شدن یادآوري  13/06/1401 1 6

  1-2-10-5زیر بند  در شدن شرح وظایف رئیساضافه  13/06/1401 1 6

 1-4-10-5در زیر بند  3و اضافه شدن یادآوري  2اضافه شدن شرح وظایف دبیر کمیته، اصلاح یادآوري  13/06/1401 1 7

 حذف بند دستیار دبیر کمیته متناظر 13/06/1401 1 8

 1-4-10-5در زیر بند  1اضافه شدن یادآوري 13/06/1401 1 8

 7-1-6اضافه شدن نظارت و حضور رئیس کمیته راهبري و یا جانشین وي در زیر بند  13/06/1401 1 10

 7-1-6در زیر بند  5اضافه شدن یادآوري  13/06/1401 1 10

 10-1-6در بند   "هاي هماهنگیکمیته متناظر در همه گروه"به  "کمیته متناظر "تغییر عبارت  13/06/1401 1 11

 1-2-6در زیربند  3اضافه شدن یادآوري  13/06/1401 1 11

 1-1-3-6اصلاح زمان در زیر بند  13/06/1401 1 14

 2-1-3-6اصلاح زمان در زیر بند  13/06/1401 1 14

 3-1-3-6اصلاح زمان در زیر بند  13/06/1401 1 14

 4-1-3-6در زیر بند  1اضافه شدن یادآوري  13/06/1401 1 14

 4-1-3-6در زیر بند  2شدن یادآوري  اضافه 13/06/1401 1 14

 2-3-6در زیر بند  "تا زمان تشکیل جلسه ترمیم"به   "تا زمان تشکیل کمیته ترمیم"اصلاح جمله   13/06/1401 1 14

16 1 13/06/1401 
 اعمال تغییرات در زیربندهاي زیر:

 ) 8-10) و انتصابی به انتخابی (  INSO  )10-6به  ISIRIتغییر 
 در عنوان پیوست  INSOبه  ISIRI تغییر  13/06/1401 1 6 پیوست
 9حذف پیوست شماره  13/06/1401 1 9پیوست 
 9به پیوست  10تغییر پیوست  13/06/1401 1 10پیوست 
 10کمیته راهبري به عنوان پیوست  جلسهصورت برگکاراضافه شدن  13/06/1401 1 --



 18از  2صفحه:                                                                                          ر/249/142 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:
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 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 هدف -1

هاي فنی/ فرعی متناظر با ترمیم ساختار و یا انحلال کمیته /هدف از تدوین این روش اجرایی، تعیین نحوه تأسیس
،  ISO،IEC  ،CODEX،OIMLاي استانداردسازي نظیر المللی/ منطقهي بینهاسازمانهاي فنی کمیته

SMIIC ،ECO-RISCAM  نظران از طیف فراگیر منظور فراهم کردن امکان مشارکت کارشناسان و صاحب به
 باشد.ملی میاي و المللی/ منطقههاي بینکشور در تدوین استاندارد ربطذيو  نفعذيهاي گروه

 دامنه کاربرد -2

 .دارد کشور کاربردی متناظر، در فرع/هاي فنیتأسیس، ترمیم و انحلال ساختار کمیته مورداین روش اجرایی در 

 مسئولیت اجرا -3

تخصصی تدوین استانداردهاي ملی، مطالعات تطبیقی و مشارکت مسئولیت اجراي این روش اجرایی بر عهده دفتر 
 باشد.می استانداردسازيبوده و نظارت بر حسن اجراي آن بر عهده معاونت  المللیبین

 ربطذيقوانین و مقررات  -4

  1396ماه  يمصوب د يو توسعه نظام استانداردساز تیقانون تقو -4-1
آن در  وستینامه پنییو آ 12/2/80استاندارد مورخ  یعال ياجلاس شورا نیکمیو  کصدیمصوبات  "1"بند  -4-2

  23/12/90مجلس مورخ ي بنا ریز ونیسیکم

 14/11/1383استاندارد مورخ  یعال ياجلاس شورا نیو پنجم کصدیمصوبات  " 4"بند  -4-3

 تعاریف -5

 اصطلاحات و تعاریف به شرح زیر کاربرد دارد.، هادر این روش اجرایی واژه

 هاآنیی هستند که فعالیت اصلی هاسازمان ي:استانداردساز يامنطقه /یالمللنیب يهاسازمان -5-1
) یا بین دولتی IEC و  ISOصورت غیر انتفاعی (نظیر ه باشد و باي میالمللی/منطقهتدوین استانداردهاي بین

ملی  سازمانشوند و ) اداره می RISCAMو  SMIICاي ( نظیر ) یا منطقهOIML و CODEX ( نظیر 
 باشد.عضو می  هاآني اسلامی ایران در استاندارد به نمایندگی از جمهور

 ملی استاندارد ایران است. سازمانمنظور   :سازمان -5-2
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 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

که مسئول  المللیدفتر تخصصی تدوین استانداردهاي ملی، مطالعات تطبیقی و مشارکت بین ر:دفت -5-3

به اختصار  روش اجرایی نیمتناظر بوده و در ا یفن يهاتهیکم فعالیت مرتبط با یو نظارت بر امور فن یهماهنگ
 شود.یم دهیدفتر نام

 يهاسازمانمرتبط با  هايتیدر دفتر مستقر بوده و فعال یهماهنگ هايگروه ی:هماهنگ يهاگروه -5-4
-ینظارت م هاآن يهاتیمتناظر هماهنگ نموده و بر فعال یفرع/یفن هايتهیرا  با کم ايو منطقه یالمللنیب

 ک،یکنکدکس، برق و الکتروت زو،یا یالمللنیب ياستانداردها هماهنگی گروه شامل هاگروه نیا ند،ینما
 باشند.ی) م ECO-RISCAMو SMIIC (  يا) و منطقه OIML(ی شناساندازه

و به  سازمانشده  تعیین هايسیاست راستاي در اي است کهکمیته راهبري، کمیته ي:راهبر تهیکم -5-5
المللی فعالیت اجرایی مربوط به مشارکت در تدوین استانداردهاي بین و فنی امور هدایت و پیشبرد اهداف منظور

 باشند:نماید. اعضاي کمیته راهبري به شرح ذیل میمی
 (به عنوان رئیس)   استانداردسازيمعاون  -الف 

 عنوان دبیر)مدیر کل دفتر (به -ب 

 ون حق رأي)رئیس گروه هماهنگی و کارشناس مربوطه در صورت نیاز (بد -پ 

 هاي اجرایی مرتبط / دانشگاه ها و مراکز علمی و پژوهشینماینده/ نمایندگان دستگاه -ت 
 مربوطه در پژوهشگاه استاندارد نماینده /رئیس پژوهشکده تخصصی -ث 
 سازمانرئیس مرکز/ مدیرکل دفتر تخصصی مربوطه در  - ج
 ق رأي)در صورت نیاز بدون حنماینده متقاضی یا متقاضیان ( - چ

 کل استاندارد استان متقاضی (در صورت نیاز بدون حق رأي)  نماینده اداره  - ح
 فرعی متناظر مرتبط نمایندگان کمیته /کمیته هاي فنی/ نماینده/ – خ

  نماینده/ نمایندگان انجمن / تشکل تخصصی مرتبط -د
 نماینده دبیرخانه مرکزي کمیسیون هاي تخصصی -ذ

در کمیته حضور  رأي: در صورتیکه هر یک از موارد فوق متقاضی استقرار دبیرخانه باشند بدون حق یادآوري
 خواهند داشت.

 وظایف کمیته راهبري -1-5-5
هاي فنی/ فرعی متناظر مطابق شرح وظایف کمیته راهبري در خصوص فرآیند تأسیس، ترمیم و انحلال کمیته

 باشد:میبا این روش اجرایی شامل موارد زیر 
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 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 هاي متناظرهاي مربوط به تأسیس کمیتهگیري در خصوص درخواستالف) بررسی و تصمیم

 متناظر يهاتهیکم ترمیم ساختاردر خصوص  يریگمیو تصم یبررسب)  
 متناظر يهاتهیساختار کم انحلالدر خصوص  يریگمیو تصم یبررس )پ
 هاي متناظرگیري در خصوص پذیرش استعفاي مسئولان کمیتهبررسی و تصمیم )ت
 المللیهاي فنی/ فرعی بینارتقاي عضویت در کمیته )ث
 المللیتدوین استانداردهاي بین هاگیري در خصوص پیشنهادی و تصمیمبررس )ج
 المللی جدیدهاي فنی بینگیري در خصوص ایجاد کمیتهبررسی و تصمیم )چ
 هاي مطالعاتی تطبیقیطرح هاپیشنهادگیري در خصوص بررسی و تصمیم )ح

 خ) بررسی، نظارت و رسیدگی به گزارش تخلفات یا اعتراضات 

2حضور کمیته راهبري با : یادآوري 
3

 یابد. ي رسمیت میداراي حق رأ اعضاء  

  متناظر ی/فرع یفن تهیکم -5-6

سازي یا گروهالمللی/ منطقهي بینهاسازمانهاي ی متناظر با کمیتهفرع /هاي فنیکمیته ستاندارد هاي کاري اي ا
الامکان متوازن باشند که متشکل از جمعی با ترکیب حتیمی هاسازمانی، در این فرع /فنی هايمستقل از کمیته

سان و نمایندگان طیف فراگیر گروه شنا شور در زمینه فعالیت مرتبط می ربطذيو  نفعذيهاي از کار شد. این ک با
 شود. ها، از این پس در این روش اجرایی به اختصار کمیته متناظر نامیده میکمیته

اي ممکن است عنوان دیگري غیر از المللی/ منطقهبین سازمانهاي استانداردسازي برخی از کمیته :1یادآوري 
 CASCOو  DEVCO ،COPOLCOکمیته فنی داشته باشند. مانند 

ها و خانهکنندگان، وزارتکنندگان، مصرفشامل تولیدکنندگان، توزیع ربطذيو  نفعذيگروه هاي : 2یادآوري 

هاي سسات آموزش عالی، تشکلها و مؤتحقیقاتی و آزمایشگاهی، دانشگاه ، مراکزربطذيي دولتی هاسازمان
بنیان، اشخاص صاحب نظر، اي، نخبگان، شرکت هاي دانش ئه دهندگان خدمات مهندسی و مشاورهاتخصصی، ار

 باشد.ملی استاندارد ایران می سازمانهاي ارزیابی انطباق و کارشناسان نهاد

 نشست تأسیس ساختارکمیته متناظر -5-7

ي هاسازمانهاي فنی مربوط به به منظور ایجاد یک کمیته متناظر با کمیتهنشست تأسیس ساختارکمیته متناظر 
ها و مصالح کشور لازم است، با تاکنون تشکیل نگردیده و لزوم ایجاد آن بر اساس اولویتاي که المللی/ منطقهبین
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 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

رئیس یا دبیر کمیته راهبري و  و حضور و نظارت)  6- 5(مطابق بند نفعذيو  ربطذيهاي حضور نمایندگان گروه
 گردد.برگزار مییا جانشین وي 

استان  استاندارد سیس با نظارت و حضور مدیر کلنشست تأها ته هاي مستقر در استاندر خصوص کمی: یادآوري
 .شودمیاستان برگزار  تدوین و ترویج و استانداردسازي رئیس ادارهیا 

  متناظرنشست ترمیم ساختار کمیته  -5-8

و نظارت و حضور  رئیس  نفعذيو  ربطذيهاي و گروه آناعضاي با شرکت  متناظرنشست ترمیم ساختار کمیته 
برگزاري این گردد. دلایل برگزار می متناظر به منظور ترمیم ساختار کمیتهیا دبیر کمیته راهبري و یا جانشین وي 

مطلوب کمیته عدم عملکرد یا از مسئولان و تواند شامل: اتمام مهلت احکام مسئولان یا استعفاي یکی نشست می
 متناظر باشد.

استان یا دارد ناستانشست ترمیم با نظارت و حضور مدیر کل  هاناهاي مستقر در استکمیتهدر خصوص : یادآوري
 .شودمیبرگزار استان  و تدوین و ترویج استانداردسازي رئیس اداره

  متناظرنشست انحلال  ساختار کمیته  -5-9

 گردد.تشخیص دفتر، برگزار می ا بهاي و یالمللی/ منطقهبین سازماندر  متناظر به دلیل انحلال ساختار کمیته

 متناظرمسئولان کمیته  -5-10
حسب ضرورت بر اساس ساختار کمیته  مسئولان کمیته متناظر شامل رئیس، نایب رئیس، دبیر و دستیار دبیر ( 

 شوند.صورت انتخابی و یا انتصابی، بر اساس این روش اجرایی تعیین میبهسال  سهمدت اصلی ) بوده که براي 

  شرایط احراز -5-10-1
 ؛(با ارائه مستندات) بالاتر در رشته مرتبط و ترجیحاًارشد کارشناسی حداقل مدرك تحصیلی  -الف
براي دبیر یا دستیار کمیته و هفت سال  داشتن حداقل پنج سال سابقه فعالیت مرتبط با دامنه کاري کمیته -ب

 ؛ براي رئیس و نایب رئیس کمیته (با ارائه مستندات) 
 انگلیسی (با ارائه مستندات)؛ زبان بر کافی تسلط -پ
 طرفی؛توانایی برقراري ارتباط موثر با اعضا و رعایت اصل بی -ت
 ؛ متناظر توانایی مدیریت پروژه هاي کمیته -ث
 سازي.هاي تخصصی استاندارداینترنت براي استفاده از سایت شبکه و رایانه کارگیريبه براي کافی توانایی -ج
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سال سابقه فعالیت مرتبط و به تشخیص رئیس کمیته  15در صورت داشتن  -در خصوص بند الف: 1 یادآوري

 راهبري داشتن مدرك کارشناسی مرتبط بلامانع است.

متشکل از  سازمانذیل کمیته انتصابات  ییدیه ازکارگروهیو اخذ تأ ارزیابی شرایط احراز توسط دفتر :2 یادآوري

 .شودمینجام ا نمایندگان اعضاي کمیته انتصابات

قانون  5هاي موضوع ماده کمیته هاي متناظر شاغل در دستگاهییدیه در خصوص مسئولان اخذ تأ  :3یادآوري 

 .مدیریت خدمات کشوري الزامی نیست

س احکام به تشخیص رئیروز، 20 پس از مدت زمانانتصابات ذیل کمیته در صورت عدم پاسخ کارگروه  :4 یادآوري
 گردد.کمیته راهبري صادر می

 متناظر رئیس کمیته -5-10-2

 هاي کمیته متناظر را برعهده دارد.بوده و مسئولیت مدیریت فعالیتمتناظر رئیس، عضو کمیته  
 شرح وظایف -5-10-2-1

 ؛ متناظر کمیتهموضوعات در دست بررسی کمک به حصول اجماع در خصوص  -1-1-2-10-5

نویس استانداردهاي پیش ر در نظرات کارشناسی و آراياتخاذ تدابیر لازم براي ملحوظ شدن منافع و مصالح کشو -2-1-2-10-5

 و سایر مدارك فنی مربوط؛ هاآندر مراحل مختلف تدوین  المللیبین

 ؛هاصحیح آن و جمع بنديها پیشنهادحصول اطمینان از نگارش صحیح و دقیق نظرات، آرا و  -3-1-2-10-5

 هاآنهاي کاري زیر مجموعه فرعی و گروههاي کمیتهو متناظر گیري صحیح ساختار کمیته حصول اطمینان از شکل -4-1-2-10-5

 نفعذيهاي نظران و نمایندگان گروهاگیر صاحببا توجه به طیف فر هاآنکنندگان در اعضا و مشارکتتوازن ترکیب  (حسب ضرورت) و

 هاي کاري تعیین شده؛ ها مطابق با برنامهاوم فعالیت آنکشور و تد ربطذيو 

 و زیر مجموعه آن به دفتر؛  متناظر کمیته ل مهم مربوط به فعالیت ئانعکاس مسا -5-1-2-10-5

 در انجام وظایف محوله ؛ متناظر فرعی /کمیته فنیتبادل نظر  با دبیر  -6-1-2-10-5

 ضمن مشورت با نایب رئیس و دبیر کمیته متناظر فرعی/فنیکمیته هدایت جلسات  -7-1-2-10-5

صان و ان به منظور جلب مشارکت متخصربطذيان و نفعذيهاي فراگیر معرفی کمیته متناظر به گروههمکاري در  -8-1-2-10-5
 .هاي ترویجیپذیرش اعضا از طریق فعالیت
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 متناظر نایب رئیس کمیته -5-10-3

نماید، وظایف مربوط به بوده و در غیاب رئیس یا در مواردي که وي تعیین می متناظر نایب رئیس، عضو کمیته
 دهد.را انجام می متناظر ریاست کمیته

 متناظردبیر کمیته  -5-10-4
 را بر عهده دارد. متناظربوده و مسئولیت اداره امور دبیرخانه کمیته متناظر دبیر، عضو کمیته 

 شرح وظایف  -5-10-4-1

متناظر مربوطه در پورتال هاي مرتبط با کمیته ندرج در بخشبررسی مستمر اطلاعات و مدارك م -1-1-4-10-5
ها جهت اعلام نظر به اعضاي کمیته و ارسال آن استانداردسازي المللیبینهاي سازمانالکترونیکی تخصصی 
  از طریق الکترونیکی؛

هاي زمانی در محدودهمتناظر اطمینان از اقدام اعضاي کمیته  اتخاذ تدابیر لازم به منظور حصول -2-1-4-10-5
در مراحل  المللیبینتعیین شده در رابطه با بررسی، اعلام نظر و رأي در خصوص پیش نویس استانداردهاي 

 و سایر مدارك فنی مربوطه؛ هاآنمختلف تدوین 

بندي صحیح و جمعضمن حصول اطمینان از  متناظر همکاري با رئیس و نایب رئیس کمیته -3-1-4-10-5
در  متناظر بر اساس منافع و مصالح ملی کشور و ارسال نظرات و آراي کمیته ءکافی تمامی نقطه نظرات اعضا

 المللیبیناستانداردسازي در خصوص پیش نویس استانداردهاي  المللیبینهاي سازمانارسالی از  برگکار
 زمانی تعیین شده به دفتر؛یک هفته پیش از پایان مهلت 

اعلام نتایج بررسی کمیته حداکثر   و متناظر هاي عضویت جدید در کمیتهبررسی درخواست -4-1-4-10-5
تدابیر لازم براي انجام تمامی امور دبیرخانه اي مرتبط با فعالیت  اتخاذو روز کاري به متقاضی 10ظرف مدت 

متبوع خود (در صورت انتصابی) براي انجام  سازمانو تأمین منابع لازم و کافی از متناظر کمیته فنی/ فرعی 
 وظایف تعیین شده؛

(درمورد  متناظرهاي کاري زیر مجموعه کمیته هاي فرعی و گروهکمیتهپایش مستمر فعالیت  -5-1-4-10-5
 دبیر کمیته اصلی) ؛

هاي احتمالی تصمیمات، ر در مورد رفع مغایرتهمکاري لازم با گروه هماهنگی مرتبط در دفت -6-1-4-10-5
 ؛سازمانهاي یهها و روبا سیاست متناظرنظرات و آراي اعلام شده توسط کمیته 

 به دفتر؛ متناظرهاي کمیته هاي ادواري فعالیتارسال گزارش -7-1-4-10-5
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ضمن هماهنگی با رئیس و  متناظر انجام کلیه مکاتبات مرتبط با دامنه کاري و فعالیت کمیته -8-1-4-10-5
 ؛ متناظر نایب رئیس کمیته

 ؛متناظر کمیته با همکاري رئیس متناظر کمیته فراهم نمودن امکان برگزاري مناسب جلسات -9-1-4-10-5
ان به منظور جلب  ربطذيان و نفعذيهاي فراگیر همکاري در معرفی کمیته متناظر به گروه -10-1-4-10-5

 .هاي ترویجیاز طریق فعالیت ءپذیرش اعضاصان و مشارکت متخص

متناظر توسط  تهیکه به کم يامنطقه /یالمللنیب تهیو اظهار نظر در موارد مرتبط با کم یبررس -11-1-4-10-5
 ؛ هاآنو اعلام نتایج  شودیارجاع م یا از طریق سامانه دفتر دفتر

 مشارکت در انجام طرح هاي مطالعاتی؛ -12-1-4-10-5

هاي آموزشی، سمینارها، گاههاي ترویجی نظیر برگزاري و یا شرکت در کارمشارکت در فعالیت -13-1-4-10-5
 هاي مرتبط با زمینه کاري کمیته متناظر؛اهها و نمایشگهمایش

 هاي آن به دفتر؛و زیر مجموعهکمیته ل مهم مربوط به فعالیت ئمساانعکاس  -14-1-4-10-5

پایش مشارکت موثر کمیته متناظر در تدوین استانداردهاي ملی و بر اساس  دهی وسازمان -15-1-4-10-5
 فرآیند تعریف شده، شامل:

یید آن بر تاندارد ملی در کمیته متناظر و تأالف) بررسی درخواست عضویت دبیر تدوین اس
 اساس رزومه کاري و سوابق تخصصی و تحصیلی در سامانه دفتر؛

مشارکت ب) معرفی حداقل یک نفر از اعضاي فعال کمیته متناظر به عنوان نماینده کمیته جهت 
هاي فنی تدوین هاي ملی و عضویت در کمیسیونمیتهریزي، کهاي برنامهموثر در کمیته

 استانداردها؛
 زانیم تیوضع نییو تع یاهداف فن شبردیپ يدر راستا تهیکم ياعضا تیفعال انهیسال یابیارز -16-1-4-10-5

 ) و ارسال گزارش به دفتر.رفعالیغ فعال/ مهین (فعال/ ءاعضا تیفعال

به مدارك و  ییگودر پاسخ يمتناظر و همکار تهیدر ارتباط با کم يهاتهیتعامل با کم -17-1-4-10-5
 مربوطه. يهاسینوشیپ

 متناظردستیار دبیر، عضو کمیته . کند تواند فردي را به عنوان دستیار انتخابمی متناظردبیر کمیته  :1یادآوري 
 بوده و در اداره امور دبیرخانه با دبیر همکاري دارد.

انتخاب براي دوره سوم با نظر  باشد.متوالی بلامانع می دورهدو متناظر براي :  انتخاب مسئولان کمیته 2یادآوري 

  و تشخیص رئیس کمیته راهبري بلامانع است.
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مرتبط انتخاب مسئولان براي  هاي اجراییها به صورت انتصابی به دستگاهگذاري کمیته: در صورت وا3یادآوري 

 هاي متوالی با نظر و تشخیص رئیس کمیته راهبري بلامانع است.دوره
 

 عضو کمیته متناظر -5-10-5
و در کند ارسال میبه دفتر تکمیل و به همراه رزومه کاري مرتبط  عضویت را برگکارفرد واجد شرایط زیر که 

 هاي یک یا چند کمیته متناظر به صورت حقیقی و یا به نمایندگی از شخص حقوقی مشارکت دارد.فعالیت
 حداقل مدرك تحصیلی کارشناسی در رشته مرتبط؛ -الف
 ؛ متناظر کاري کمیتهداشتن حداقل دو سال سابقه فعالیت مرتبط با دامنه  -ب
 صورت نیاز )؛انگلیسی ( ارائه مستندات در  زبان بر کافی تسلط -پ
 سازي.هاي تخصصی استاندارداینترنت براي استفاده از سایت شبکه و رایانه کارگیريبه براي کافی توانایی  -ت

 شرح اقدامات -6

منحل  ترمیم و یا توانند به دو روش انتخابی و یا انتصابی به شرح مندرج در این بند تأسیس/هاي متناظر میکمیته
 شوند.

سازي کامل سامانه یندهاي مندرج در این روش اجرایی، پس از فعالآاقدامات و فر ،حسب ضرورت یادآوري:
 تواند از طریق بستر الکترونیکی انجام شود.المللی میشارکت در تدوین استانداردهاي بینم

 تأسیس کمیته متناظر به روش انتخابی -6-1

 به دفتر ارائه شود.  ربطذي /نفعذيدر خواست تشکیل کمیته متناظر باید توسط افراد حقیقی یا حقوقی  -1-1-6

را به  ك/249/142-1به  شماره مدرك  "پیشنهاد تأسیس کمیته فنی متناظر  " برگکاردفتر  -2-1-6

 تسابیکهاي فنی/ طبیعی/ ابا توجه به پتانسیل برگکارنماید تا نسبت به تکمیل متقاضی/متقاضیان ارائه می

اقدام و  ربطذيو  نفعذيهاي ایی گروهو شناسمنطقه/ استان و معیارهاي مشخص شده در کاربرگ  هر

 تکمیل شده را جهت طرح در کمیته راهبري، به دفتر ارسال نمایند.  برگکار

تشکیل کمیته متناظر و وجود تعیین اولویت درخواست ارائه شده، توسط گروه هماهنگی مرتبط از نظر  -3-1-6

 گیرد. مورد بررسی و ارزیابی و در دستور کار کمیته راهبري قرار می بستر لازم براي تأسیس کمیته
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هاي انجام شده در گروه تواند بر اساس بررسیتبصره: تشکیل کمیته متناظر بدون وجود درخواست متقاضی، می
یت تشکیل کمیته فنی/ فرعی متناظر مطابق با معیارهاي مندرج هماهنگی مرتبط و براساس معیارهاي تعیین اولو

نیز صورت پذیرد. در   ك /249/142-1به شماره مدرك   "پیشنهاد تأسیس کمیته فنی متناظر  " برگکاردر 
 15که پیشنهاد ضرورت تأسیس کمیته متناظر از سوي گروه هماهنگی مربوطه، تأیید شود ظرف مدت صورتی

-1به شماره مدرك  برگکارو تکمیل  ربطذيو  نفعذيهاي روزکاري، گروه هماهنگی، نسبت به شناسایی گروه
 نماید.هت طرح در کمیته راهبري اقدام میج ك/249/142

گیري در خصوص متقاضی واجد شرایط، دبیر کمیته راهبري پس از طرح در کمیته راهبري و تصمیم -4-1-6

 را تنظیم نماید. هجلسصورتموظف است، 

ن کمیته (دبیر، رییس ترکیب مسئولا سیس کمیته متناظر جدید وتأ جلسه کمیته راهبري،صورتحسب  -5-1-6

 باشد.می سازمانریاست  با تایید و تصویب صرفاًو نایب رییس) 

تشکیل متقاضیان، نسبت به درج فراخوان  دفتر موظف است ضمن اعلام مصوبات جلسه به متقاضی/ -6-1-6

 ، اقدام نماید. فراخوان باید در برگیرنده موارد زیر باشد:سازماندر سایت  ءکمیته متناظر و جذب اعضا

 براي ارسال مدارك روزه 15زمان و تعیین  متناظرکمیته ریزي جهت تأسیس اعلام برنامه -

و   ك/142/ 249-2به شماره مدرك  "درخواست عضویت در کمیته متناظر" برگکارتقاضاي تکمیل  -
 رزومه کاري و ارسال به آدرس الکترونیکی مندرج در فراخوان 

داوطلبی مسئولان  " برگکارو ارسال  لیتکم، متناظر هاي کمیتهاعلام آمادگی جهت پذیرش مسئولیت -
 ك/249/142-4شماره مدرك به  "کمیته متناظر

  کمیتههاي مرتبط با هراطلاعات کلی و کتابچهرسانی در خصوص موارد مندرج در سایت شامل اطلاع -
روز پس از اعلام فراخوان، دفتر باید پس از هماهنگی با متقاضی در خصوص زمان و مکان جلسه، 10 -7-1-6

 کاري انجام دهد. روز  10نشست تأسیس ظرف مدت  نامهدعوتاقدامات لازم را به منظور تهیه و ارسال 

تواند در نشست تأسیس، دفتر می نفعذيهاي به منظور حضور افراد حقیقی و حقوقی از همه گروه :1یادآوري

دفتر                          از طریق پست الکترونیکی نیز اقدام نماید.  نامهدعوتو یا ارسال  نسبت به برقراري تماس
نماید. نشست تأسیس با حضور افراد حقیقی و مقرر اقدام مینسبت به برگزاري نشست تأسیس در موعد و زمان 
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 و نظارت و حضور  رئیس یا دبیر کمیته راهبري و یا جانشین وي اند،عضویت را تکمیل نموده برگکارحقوقی که 
 یابد. رسمیت می

 درخواست عضویت و رزومه کاري در زمان برگزاري نشست تأسیس نیز قابل ارائه است. برگکار :2یادآوري 

مرتبط (در صورت وجود)  نفعذيهاي در نشست تأسیس حضور حداقل یک نفر از هر یک از گروه :3یادآوري 
یس به یابد. در صورتی که تعداد اعضا در نشست تأسنفر رسمیت می 15ضرورت داشته و نشست با حضور حداقل 

دم و در صورت ع اعضاي شرکت کننده رسمیت دارد نفر از  10حضور حداقل بعدي با حدنصاب لازم نرسد، نشست 
 .شودمیعودت داده  شتریب یجهت بررس يراهبر تهیبه کم مجدداً  تهیکم سیسأحضور تعداد اعلام شده مراتب ت

 ي، ضرورت دارد. ر کمیته راهبري با داشتن حق یک رأحضور رئیس یا دبی :4یادآوري 

اند به عنوان نماینده تورا می 11-5ي شرایط مندرج در بند هر شخص حقوقی تنها یک نفر از افراد دارا :5یادآوري 

 ي خود معرفی نماید.داراي حق رأ

 استاندارد سیس با نظارت و حضور مدیر کلنشست تأ هاناته هاي مستقر در استدر خصوص کمی :6یادآوري 

 .شودمیبرگزار رئیس اداره استانداردسازي و تدوین و ترویج استان استان یا 

تواند میمتناسب با سوابق تحصیلی و کاري  ته فنی متناظرمیک 5هر شخص حقیقی حداکثر در : 7یادآوري 

 عضویت یابد.
 شود: باشد اقدامات زیر انجام میدر جلسه تأسیس که دبیر آن نماینده دفتر می -8-1-6

کنندگان در نشست تأسیس کمیته اسامی شرکت " برگکاردرج نام و مشخصات افراد حاضر در جلسه در  -الف
   ك/249/142-6به شماره مدرك:  "متناظر

 عضویت و رزومه کاري اعضاي حاضر در جلسه برگکاراخذ  -ب
دلایل ایجاد کمیته متناظر، شرح المللی مرتبط، بین سازمانساختار و شرح وظایف ارائه اطلاعات در خصوص  -پ

چنین ارائه اطلاعات تخصصی در خصوص توسط گروه هماهنگی مرتبط، هم متناظر وظایف اعضاء و مسئولان کمیته
 مورد نظر متناظر کمیته 

 گیري به پیشنهاد مدیرکل دفتر یا نماینده وي يب رئیس جلسه و دو نفر ناظر بر فرآیند رأانتخا -ت
 متناظربان مسئولیت در کمیته ثبت نام داوطل -ث
   ك/249/142- 5به شماره مدرك:  "متناظر گیري مسئولان کمیته رأي" برگکارتوزیع  -ج
 مکتسبه شمارش آراء و تعیین مسئولان کمیته بر اساس رأي  -چ
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 و تأیید آن توسط نماینده دفتر، رئیس جلسه و ناظران  جلسهصورتتنظیم  -ح

 هاي هماهنگی دفتر  مسئولیتفرعی متناظر در کلیه گروه تواند حداکثر در سه کمیته فنی/هرعضو می :1یادآوري 

 داشته باشد.

 داوطلب شود. متناظر فرعی فنی/تواند حداکثر در دو مسئولیت براي هر کمیته هر عضو می :2یادآوري 

به ترمیم منجرو  هاي متناظر عملکرد مطلوبی نداشتهآن دسته از اعضایی که در مسئولیت سایر کمیته :3یادآوري 

 باشند.اند مجاز به داوطلبی جهت تصدي مسئولیت در کمیته متناظر دیگر نمیکمیته گردیده آنساختار
نسبت به انجام موارد  متناظر گروه هماهنگی مرتبط در دفتر موظف است پس از تعیین مسئولان کمیته -9-1-6

 زیر اقدام نماید:

توسط  هایی که جدید تاسیس شدهبراي کمیته ولان انتخاب شدهئپیگیري تصویب نهایی اعضاي هیات مس الف)
 سازمانریاست 

 ماه)(حداکثر ظرف مدت یک متناظر برگزاري کارگاه آموزشی براي مسئولان کمیته ب) 
 روز) 15المللی مرتبط (حداکثر ظرف مدت هاي بیندر سایتمتناظر کمیته ) ایجاد دسترسی براي مسئولان پ
اطلاعاتی دفتر (حداکثر  و بانک سازمانبر روي پورتال  متناظرهاي ) به روزرسانی مشخصات مسئولان کمیتهج

 روزکاري) 15ظرف مدت 
سئولان کمیته متناظر در احکام مپس از انجام موارد فوق، گروه هماهنگی مرتبط باید نسبت به صدور  -10-1-6

یید ساله صادر و پس از تأ سه روز اقدام نماید. احکام براي بازه زمانی 30هاي هماهنگی ظرف مدت همه گروه
 رسد. می سازمان استانداردسازي معاون يمدیرکل دفتر به امضا

مسئولیت ایجاد ساختار ، کمیته متناظر اصلی متناظر فرعی /حسب ضرورت به تأسیس کمیته فنی -11-1-6
 مربوط را در چارچوب این روش اجرایی بر عهده دارد.

گردد کلیه سوابق و مستندات مندرج در بندهاي قبل به همراه یک نسخه از حکم مسئولان بایگانی می یادآوري:
رئیس که به تأیید  ك/249/142-9به شماره مدرك  "چک لیست کنترل مراحل تأسیس کمیته متناظر" برگکارو 

 گردد. و معاون دفتر رسیده است نیز به پیوست بایگانی می هماهنگی گروه
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 یتأسیس کمیته متناظر به روش انتصاب -6-2

توسط نهادها و یا  هاآني که دامنه فعالیت متناظر يهاتأسیس کمیته متناظر به روش انتصابی، در خصوص کمیته

 میته متناظر باشند کاربرد دارد.و متقاضی تأسیس ک شودمیي دولتی خاصی در کشور انجام هاسازمان

متناظر  تهیکم سیتأس یمتقاض يهاسازمان اینهادها  ،یمتناظر به روش انتصاب تهیکم سیدر خصوص تأس -1-2-6
 سیتأس یروش، متقاض نیدر ا توانندیکه م یینهادها ایها . سازمانندیدرخواست خود را به دفتر ارسال نما دیبا

 منطقه شامل: یاکتساب و یعیطب /یفن لیمتناظر باشند علاوه بر دارا بودن پتانس تهیکم
 .باشندیصلاح م يذ یتخصص هايو تشکل یقاتتحقی مراکز ها،دانشگاه ،یدولت هايو دستگاه هاخانهوزارت

متناظر، دفتر  تهیکم سیو در صورت لزوم تأس ،یمتول يهاسازمان يدر صورت عدم تقاضا از سو :1 يادآوری

 تهیکم لیضرورت تشک هیها به منظور توجسازمان نیبا ا یارتباط و هماهنگ جادیا ،یینسبت به شناسا توانندیم
 .دیمتناظر اقدام نما

توانند متقاضی تأسیس کمیته هاي خدماتی و تولیدي) نمیان بخش خصوصی (مانند شرکتنفعذي :2یادآوري 

 متناظر به روش انتصابی باشند.

 تواند به صورت انتصابی انجام گردد.هاي متناظر با تصویب کمیته راهبري میترمیم ساختار کمیته :3یادآوري 

-دفتر باید نسبت به برگزاري جلسه توجیهی با متقاضی یا متقاضیان در خصوص شرایط پذیرش مسئولیت -2-2-6

هاي کمیته متناظر و آشنایی با شرح وظایف و اقدامات مرتبط در راستاي مشارکت در تدوین استانداردهاي 
 ، اقدام نماید.  المللیبین

ان و نفعذيپس از جلسه توجیهی، متقاضیان در صورت پذیرش مسئولیت دبیرخانه، براي شناسایی  -3-2-6
و ارسال آن به دفتر   ك/249/142-1به شماره مدرك  برگکار)  باید نسبت به تکمیل 6-5ان ( مطابق بندربطذي

 اقدام نمایند.

و نیاز به تشکیل  1-2-6در صورت عدم پذیرش مسئولیت کمیته متناظر توسط متقاضیان مندرج در بند  یادآوري:
 پذیرد.دفتر صورت می در سطح ملی، تأسیس به روش انتخابی و توسط متناظرکمیته 
ت متقاضیان را از نظر نحوه تکمیل ، وضعی3-2-6هاي هماهنگی پس از دریافت مدارك بند هر یک از گروه -4-2-6

خود اظهاري  برگکار "و بر اساس ارزیابی شرایط متقاضیان مطابق  ك/249/142-1به شماره مدرك  برگکار

 15ر بازه زمانی نماید ( حداکثر دبررسی می ك/249/142-3به شماره مدرك  "متقاضی تأسیس کمیته متناظر 

 ).روزکاري 
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 گردد. به کمیته راهبري ارجاع می ،بررسی مداركپس از در صورت وجود فقط یک متقاضی،  یادآوري:

دفتر باید اقدامات لازم را جهت تشکیل کمیته راهبري، از قبیل هماهنگی با اعضا و تعیین زمان و مکان جلسه  
ها (حداکثر یک هفته) پس از بررسی مدارك را به منظور بررسی و تعیین تکلیف درخواست نامهدعوتانجام داده و 
 ارسال نماید. 

 گیرند: شرح زیر مورد بررسی قرار می به در کمیته راهبري موضوعات، سوابق و مدارك
و  ك/249/142-1به شماره مدرك  برگکارالف) بررسی ضرورت تشکیل کمیته متناظر مطابق موارد مندرج در 

 تصمیم در خصوص تأسیس به روش انتصابی
 ب) درخواست پذیرش مسئولیت دبیرخانه توسط متقاضی/ متقاضیان 

    ك/249/142-9به شماره مدرك  برگکارپ) اعلام نظرگروه هماهنگی مربوطه بر اساس 
 کمیته متناظر به متقاضی واجد شرایط  هايدبیرخانههاي گیري در خصوص واگذاري مسئولیتت)  تصمیم

واجد  دبیر کمیته راهبري موظف است پس از موافقت با واگذاري مسئولیت کمیته متناظر به متقاضی -5-2-6

 کمیته راهبري را تنظیم و به امضاء اعضاي حاضر در جلسه برساند.  جلسهصورتشرایط، 

 رئیسکمیته (دبیر،  جلسه کمیته راهبري، تاسیس کمیته متناظر جدید و ترکیب مسولینحسب صورت -6-2-6

 باشد.می سازمانتصویب ریاست  یید و با تأ) صرفاً رئیسو نایب 

مراتب مصوب در جلسه را به صورت کتبی به متقاضی/ متقاضیان اعلام نماید. همچنین دفتر موظف است -7-2-6

، مهلت متناظر به متقاضی پذیرفته شده ضمن اعلام نتیجه کمیته راهبري، در خصوص معرفی مسئولان کمیته

 روزه داده شود. 20زمانی 

 را باشند. را دا 11-5مسئولان معرفی شده باید شرایط مندرج در بند  : 1یادآوري 

توانند براي اند، نمینداشته طلوبیهاي متناظر، عملکرد ممسئولیت سایر کمیته در افرادي که قبلاً  :2یادآوري 

 معرفی شوند. متناظرتصدي مسئولیت در کمیته 
و   9-1-6مطابق بند  متناظر گروه هماهنگی مرتبط در دفتر موظف است پس از معرفی مسئولان کمیته -8-2-6

 اقدام نماید. 6-1-10

 ترمیم کمیته متناظر -6-3

 شود: جلسه ترمیم ساختار کمیته متناظر به یکی از دلایل زیر برگزار می
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 اتمام مهلت احکام مسئولان کمیته -1-3-6

 شود:می، اقدامات لازم به شرح زیر انجام  متناظر در صورت اتمام زمان اعتبار احکام مسئولان کمیته
ریزي و اقدامات برنامهاید نسبت به بمتناظر ماه قبل از اتمام تاریخ اعتبار احکام، دبیرکمیته  دوحداقل  -1-1-3-6

 به منظور ترمیم ساختار با دفتر هماهنگی نماید. متناظر نشست کمیته مرتبط براي برگزاري 

تهیه و به کلیه اعضاي حقیقی و حقوقی ر متناظجلسه ترمیم ساختار توسط دبیر کمیته  نامهدعوت -2-1-3-6

قبل از اتمام اعتبار احکام مسئولان تشکیل  یکماهحداقل و دفتر ارسال شود (نشست ترمیم باید  متناظر کمیته

 شود).

روز  15 توسط گروه هماهنگی دفتر، باید سازمانرتال ودرج فراخوان ترمیم ساختار و جذب اعضاء در پ -3-1-3-6

 انجام شود.قبل ازتاریخ برگزاري نشست 

 شود: گیري میدر خصوص موارد ذیل بررسی و تصمیمبرگزار و متناظر نشست ترمیم توسط کمیته  -4-1-3-6

 به کمیته راهبري( انتصابی یا انتخابی ) با نظر حداکثر اعضاء  متناظرتعیین وضعیت کمیته پیشنهاد  -
 به روش انتخابی و یا ابقاء هیأت رئیسه قبلی بر اساس رأي اکثریتتعیین هیأت رئیسه جدید  -
 گذشتهساله  سه دورهطی  متناظرگزارش عملکرد کمیته  -

 ارائه برنامه کاري کمیته براي سال آتی -
 پذیرش اعضاي جدید  -

 و ارسال آن به دفتر  جلسهصورتتنظیم   -

 در جلسه ترمیم ساختار الزامی است. جانشین ويحضور  رئیس یا دبیر کمیته راهبري و یا  :1یادآوري

استاندارد سیس با نظارت و حضور مدیر کل ته هاي مستقر در استان ها نشست تأ: در خصوص کمی2یادآوري 
 .شودمیبرگزار رئیس اداره استانداردسازي و تدوین و ترویج استان استان یا 

هاي تواند طی هماهنگی، برگزاري جلسه ترمیم می متناظر در صورت اتمام احکام مسئولان کمیته :3یادآوري
، بصورت الکترونیکی 1-3-6لازم با دفتر و نظارت مستقیم گروه هماهنگی مربوطه، با رعایت مواد مندرج در بند 

  گیري باید به دفتر ارائه و بایگانی شود.انجام شود. در این صورت کلیه سوابق و مستندات مربوط به نامزدها و رأي
، کمیته متناظر اصلی مسئولیت ایجاد ساختار مربوط به ترمیم کمیته فنی فرعی متناظر حسب ضرورت -5-1-3-6

 را در چارچوب این روش اجرایی بر عهده دارد.
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 استعفاي یکی از مسئولان کمیته  متناظر -2-3-6

صورت ه دام نماید، مراتب باید بکه یکی از مسئولان کمیته متناظر نسبت به اعلام استعفا از سمت خود اقدر صورتی
نسبت به برگزاري  4-1-3-6تا  2-1-3-6کتبی به دفتر اعلام گردد. دفتر باید مطابق با روش مندرج در بندهاي 

 جلسه ترمیم و سایر اقدامات مشروحه اقدام نماید. 

نسبت به انجام وظایف ، فرد متقاضی استعفا باید  متناظر تا زمان تشکیل جلسه ترمیم ساختار کمیته یادآوري:

 مربوط به مسئولیت خود اقدام نماید.
 متناظر عدم کارکرد مطلوب کمیته -3-3-6

ان و یا گزارش گروه هماهنگی مربوطه) دفتر نفعذيبر اساس اعلام ت عملکرد نامناسب کمیته متناظر (در صور 
ارزیابی عملکرد اقدام نماید. در صورت عدم فعالیت  برگکارباید نسبت به ارزیابی عملکرد کمیته مذکور و تکمیل 

به یکی از  متناظر و پس از تصویب، دفتر با هماهنگی کمیتهته راهبري مطرح ، موضوع در کمیمناسب کمیته
 نماید.نسبت به تعیین مجدد مسئولان کمیته متناظر اقدام می  2-6و یا  1-6هاي مندرج در بندهاي روش

 ناظرانحلال کمیته مت -6-4

اي و یا به تشخیص دفتر مبنی بر ضرورت انحلال، دفتر المللی/ منطقهدر سطح بین متناظر انحلال کمیتهدر صورت 
به انحلال کمیته متناظر و ابطال احکام مسئولان آن اقدام تواند پس از طرح موضوع در کمیته راهبري، نسبت می

 شده و سوابق مربوطه نگهداري شود. جلسهصورتنماید. در این صورت مراتب باید 

هاي متناظر ، ابطال احکام صادر شده براي مسئولان قبلی کمیته4-6و  3-6در صورت اجراي بندهاي  :1یادآوري 
گردد و مسئولان قبلی موظف صورت کتبی توسط دفتر به ایشان اعلام میه در کمیته راهبري تصویب و مراتب ب

 حکم صادره را به دفتر عودت دهند. روز نسخه اصل15هستند ظرف مدت 

 اطلاع رسانی شود. سازمانمراتب لغو احکام باید در سایت  :2یادآوري 

مرتبط و  هايتیفعال يبندجدول زمان" با عنوان11کلیه مراحل اقدامات مرتبط با این روش اجرایی در پیوست 
 ارائه شده است. "ندیفرآ انیجر ينمودارها

 
 

 مرتبطمدارك و سوابق   -7
 متناظر و نظارت بر آن يهاتهیکم تینحوه  فعال ییروش اجرا



 18از  17صفحه:                                                                                          ر/249/142 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 متناظر یفرع/یفن يهاتهیو انحلال ساختار کم میترم س،ینحوه تأس عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 بایگانی سوابق -8

 .شودیم يدر دفتر نگهدار ییروش اجرا نیا يمدارك و سوابق مربوط به اجرا هیکل

 گیرندگان نسخ -9

 یمرکز مل ،یشناسپژوهشگاه استاندارد، مرکز اندازه ،یو استان يستاد يهاتیریها، مدمعاونت هی، کلسازمان استیر
  اننفعذي ران،یا تیتأیید صلاح

 هاپیوست -10

    ك/249/142-1پیشنهاد تأسیس کمیته متناظر به شماره مدرك:  برگکار: 1پیوست شماره  -1-10

    ك/249/142-2درخواست عضویت در کمیته متناظر به شماره مدرك:   برگکار: 2پیوست شماره  -2-10

    ك/249/142-3ارزیابی متقاضیان تأسیس کمیته متناظر به شماره:  برگکار:  3پیوست شماره  -3-10

    ك/249/142-4داوطلبی مسئولیت در کمیته متناظر  به شماره مدرك:  برگکار: 4پیوست شماره  -4-10

       ك/249/142-5گیري مسئولان کمیته متناظر  به شماره مدرك:  رأي برگکار: 5شماره  پیوست -5-10

 .…INSO/…/TCکنندگان در نشست تأسیس کمیته متناظر  اسامی شرکت برگکار: 6پیوست شماره  -6-10
    ك/249/142-6به شماره مدرك: 

    ك/249/142-7حکم مسئولان کمیته متناظر به شماره مدرك:  برگکار: 7پیوست شماره  -7-10

-8تأسیس کمیته متناظر به روش انتخابی به شماره مدرك:  جلسهصورت برگکار: 8پیوست شماره -8-10
   ك/249/142

 ك/249/142-9کنترل مراحل تأسیس کمیته متناظر به شماره مدرك:  برگکار: 9پیوست شماره  -9-10
 ك/249/142-10کمیته راهبري به شماره مدرك:  جلسهصورت برگکار : 10شماره  پیوست -10-10
 هاي مرتبط و نمودارهاي جریان فرآیندبندي فعالیتجدول زمان: 11پیوست شماره  -11-10

منسوخ و این مدرك جایگزین  1/11/1397ر  مورخ /249/142یید این مدرك روش اجرایی به شماره مدرك با تأ
 . شودمی

کمیته تخصصی مدارك سیستم مدیریت کیفیت چهارصد و شصت و دومین نشست این روش اجرایی در 
  به تصویب رسید. 22/3/1402ملی استاندارد مورخ  سازمان



 18از  18صفحه:                                                                                          ر/249/142 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 متناظر یفرع/یفن يهاتهیو انحلال ساختار کم میترم س،ینحوه تأس عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

ی
دگ

نوا
خا

ام 
و ن

ام 
ن

 

 تائید کننده تصویب کننده بررسی کننده تهیه کننده

 مودفرحناز قلاسی -1
 الهام قاسمی -2
 لیلا زینت بخش -3
 شادروانانزهرا  -4
 ضیائیلیا  -5
 لیلا نصیري -6
 ستاره سمیعی -7
 ندا علی پسندي -8

 حسن خانه زر -1
 فرحناز قلاسی مود -2
 زهرا پیراوي ونک -3
 مجید آقابابائی -4
 فریبرز قریب -5
 محمدسجاد گازر -6
 امیر شاهین  -7
 رضا فرخی -8
 محمد آئینی -9

 منصوره مظاهري -10
 بابک رستمیان  -11

  شیدرو زیپرو -1
 االله درستکار   ماشاء -2
 ساده احسان -3
  یمحب صادق -4
 یاصغر صباغ الوان یعل -5
 محمود هاشمی سید -6
 حسن خانه زر  -7
 یصادق محب -8
 یمیابراه میابراه دیس -9

 مجید آقابابائی -10

 مهدي اسلام پناهدکتر 

ت
سم

 

کلیمد   -1 عات تطبیقی و  ر طال دفتر م
ـــتانداردهاي  مشـــارکت در تدوین اس

 المللیبین
دفتر مطــالعــات تطبیقی و معــاون   -2

ـــتانداردهاي  مشـــارکت در تدوین اس
 المللیبین

 ياســتانداردها یگروه هماهنگ سیرئ -1
 زویا المللیبین

 ياســتانداردها یگروه هماهنگ سیرئ -2
 کیبرق و الکترون المللیبین

 ياســتانداردهای گروه هماهنگ سیرئ -3
 یاندازه شناس المللیبین

 ياســتانداردها یگروه هماهنگ سیرئ -4
 ییکدکس غذا المللیبین

گ -5 ن ه همــا گروه   یکــارشــــنــاس 
 زویا المللیبین ياستانداردها

گ -6 ن ه همــا گروه   یکــارشــــنــاس 
ـــتــانــداردهــا برق و  المللیبین ياس

 کیالکترون

ـــی، اوزان و  -3 ناس ـــ ندازه ش رئیس مرکز ا
  مقیاس ها.

دفتر مطــالعــات تطبیقی و  رکــلیمــد -4
ـــارکت نداردهاي مش تا ـــ تدوین اس  در 

 المللیبین
مدیرکل دفتر نظارت بر استاندارد صنایع   -5

 حلالغذایی، آرایشی، بهداشتی و 
مدیرکل دفتر بازرســـی، پاســـخگویی به  -6

 شکایات و ارزیابی عملکرد
 استاندارد جیدفتر آموزش و ترو رکلیمد -7
ســـرپرســـت دفتر نظارت بر اســـتاندارد  -8

  ستیز طیو مح يمصرف انرژ يارهایمع
 مشاور معاونت ارزیابی کیفیت -9

 و مجلس یمعاون اداره کل حقوق -10
معاون دفتر حوزه ریاست، هماهنگی امور  -11

عالی  ـــوراي  نه ش ها و دبیرخا تان  ـــ اس
 استاندارد

گاه  -12 ـــ ناوري پژوهش عاون پژوهش و ف م
 استاندارد

ئ -13 حول ادار سیر ت نظــام  يگروه  و 
 هاهادشنیپ

 تدوین و ترویج استاندارد معاون -1
یت، امور حقوقی و  -2 مدیر عه  ـــ عاون توس م

 مجلس
 تیفیک یابیمعاون ارز -3
ظارت بر اجراي  -4 نت ن عاو ـــرپرســــت م س

 استاندارد
 پژوهشگاه استانداردسرپرست  -5
 سرپرست مرکز ملی تایید صلاحیت ایران -6
ـــی، اوزان و رئیس  م -7 ناس ـــ ندازه ش رکز ا

 هامقیاس
ـــت،  -8 ـــاور و مدیر کل دفتر حوزه ریاس مش

هماهنگی امور استان ها و دبیرخانه شوراي 
 عالی استاندارد

 مدیرکل امور حقوقی و مجلس -9
به  -10 ـــخگویی  پاس ـــی،  بازرس مدیرکل دفتر 

 عملکرد   شکایات و ارزیابی

 سازمانرئیس 

ضاء
ام

 

1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

 

1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 

7- 

1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 

 



 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 

 1شماره  وستیپ
 متناظر تهیکم سیسأت شنهادیپ برگکار



 5از  1صفحه:                                                                                          ك 249/142-1 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 پیشنهاد تأسیس کمیته متناظربرگ کار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 ملی استاندارد سازمان

  المللیدفتر تخصصی تدوین استانداردهاي ملی، مطالعات تطبیقی و مشارکت بین

 ....... TCمتناظر  ............./ تهیکم

 

 ...............  یفن تهیشماره کم

 ): یسانگلی – ی( فارس یفن تهیکم عنوان

 

 ): ی( فارس یفن تهیکم تیفعال دامنه

 

 :یفن تهیساختار کم

 ) رمجموعهیز يکار يهاو گروه یفرع يهاتهی( اطلاعات مربوط به کم

 

 

 

 

 

 تشکیل کمیته متناظر:دلائل توجیهی در مورد ضرورت 
 

 
 
 

 

 



 5از  2صفحه:                                                                                          ك 249/142-1 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 پیشنهاد تأسیس کمیته متناظربرگ کار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 

 

  

 متناظر: معیارهاي تعیین اولویت تشکیل کمیته فنی/ فرعی

  :ايالمللی/ منطقهدر کمیته فنی بین INSOوضعیت عضویت کنونی   1

 

 ): استانداردهاي در دست تدوین اي  (المللی/ منطقهبرنامه کاري کمیته فنی بین 2

کاري کمیته فنی  با برنامه ( اقتصادي، صنعتی، اجتماعی، ... هایی مانند:درکشور در زمینههاي مرتبط موجود دامنه فعالیت 3

 :اي )المللی/ منطقهبین

 
  
 

اي المللی/ منطقهتعداد استانداردهاي ملی تدوین شده در ارتباط با دامنه کاري کمیته و میزان استفاده ازاستانداردهاي بین 4

 تدوین استانداردهاي ملی مرتبط: عنوان منبع دره تدوین شده ب

 
 



 5از  3صفحه:                                                                                          ك 249/142-1 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 پیشنهاد تأسیس کمیته متناظربرگ کار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 سراسر کشور ربطذيو  نفعذيهاي فهرست افراد و گروه

 کنندگانتولید -1

 Email نشانی
شماره 
 دورنگار

 زمینه فعالیت شماره تلفن
سمت و محل 

 اشتغال
نام و نام 
 خانوادگی

 ردیف

       1- 

       2- 

       000 

 کنندگانتوزیع  -2

 Email نشانی
شماره 
 دورنگار

 زمینه فعالیت شماره تلفن
سمت و محل 

 اشتغال
نام و نام 
 خانوادگی

 ردیف

       1- 

       2- 

       000 

 کنندگانمصرف -3

 Email نشانی
شماره 
 دورنگار

 زمینه فعالیت شماره تلفن
سمت و محل 

 اشتغال
نام و نام 
 خانوادگی

 ردیف

       1- 

       000 



 5از  4صفحه:                                                                                          ك 249/142-1 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 پیشنهاد تأسیس کمیته متناظربرگ کار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 

 ربطذيي دولتی هاسازمانها و وزارتخانه -4

 ردیف نام و نام خانوادگی سمت و محل اشتغال زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email نشانی

       1- 

       2- 

       ... 

 ها، مؤسسات آموزش عالی و مراکز پژوهشیدانشگاه -5

 ردیف نام و نام خانوادگی اشتغالسمت و محل  زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email نشانی

        

        

        

 ها، سندیکاها..... )ها، اتحادیههاي تخصصی ( انجمنتشکل -6

 ردیف نام و نام خانوادگی سمت و محل اشتغال زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email نشانی

        

        

 ايمشاورهدهندگان خدمات مهندسی و ارائه -7

 ردیف نام و نام خانوادگی سمت و محل اشتغال زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email نشانی

       1 

       2 

       000 



 5از  5صفحه:                                                                                          ك 249/142-1 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 پیشنهاد تأسیس کمیته متناظربرگ کار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

هاي بازرسی، نهادهاي هاي آزمون و کالیبراسیون، شرکتنهادهاي ارزیابی انطباق ( آزمایشگاه -8
 صدورگواهی... )

 ردیف نام و نام خانوادگی سمت و محل اشتغال زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email نشانی

       1 

       2 

       000 

 اشخاص صاحب نظر -9
 ردیف نام و نام خانوادگی سمت و محل اشتغال زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email نشانی

       1 

       2 

       000 

 ملی استاندارد ایران سازمان -10
 ردیف نام و نام خانوادگی شتغال سمت و محل زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email نشانی

       1 

       000 



 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 2شماره  وستیپ

 متناظر تهیدر کم تیدرخواست عضو برگکار



 1از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-2 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 متناظر کمیته در عضویت درخواست برگکار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 ملی استاندارد سازمان

 المللیدفتر تخصصی تدوین استانداردهاي ملی، مطالعات تطبیقی و مشارکت بین

  درخواست عضویت در کمیته متناظر برگکار
      IEC                           CODEX                   OIML                 SMIIC                           ISO  

 عضو حقیقی  نماینده عضوحقوقی

 نام:                     نام خانوادگی:               

 نام پدر:                تاریخ تولد:        

 محل صدور:         شماره کارت ملی: 

 مدرك و رشته تحصیلی:

 :یسال و محل دریافت مدرك تحصیل

 متبوع: سازماننام کامل 

 :                         زمینه فعالیت:سازماننوع  

 نام و نام خانوادگی بالاترین مقام مسئول:

براي نماینده معرفی شده الزامی  نامه رسمیئه معرفی* ارا

 باشدمی

 نام:             نام خانوادگی:                         نام پدر:           

 تاریخ تولد:                   شماره شناسنامه:            محل صدور: 

 شماره کارت ملی:

 مدرك و رشته تحصیلی:

 سال و محل دریافت مدرك تحصیلی:

 سمت و محل اشتغال:

 
 
  
 

 دورنگار:                              تلفن همراه:                                 تلفن:                            

 رقمی: 10صندوق پستی یا کد پستی                   نشانی پست الکترونیکی:                            

 نشانی پستی:

 سوابق کاري و تخصصی:

 المللی:هاي ملی و بینمشارکت در تدوین استانداردسوابق 

     :تمایل به مشارکت در کمیته فنی/فرعی

 

 متقاضی        امضاء             

                                                                                                  



 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 3شماره  وستیپ

متناظر تهیکم سیسأت انیمتقاض یابیارز ستیچک ل برگکار



 1از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-3 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 متناظر تهیکم سیسأت انیمتقاض یابیارز ستیچک لبرگ کار عنوان :  

 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 ردیف متقاضی سازمانخوداظهاري دستگاه/ برگکار دارد ندارد

 دکترا   

 کارشناسی ارشد    1 تعداد نیروي متخصص مرتبط

 کارشناسی   

 2 فراهم کردن امکانات ازمایشگاهی، تخصصی و تحقیقاتی   

رایانه، سالن جلسه)امکان استقرار دبیرخانه از نظر محل و امکانات لازم (سیستم     3 

هاي کمیته در ساعات ادارياختصاص زمان کافی به مسئولان کمیته جهت انجام فعالیت    4 

  
هاي کمیته جهت مشارکت در فعالیت هاآنو امکان جذب  نفعذيو  ربطذيشناسایی متوازن طیف 

 1شماره  برگکاربراساس 
5 

متقاضی با دامنه کاري کمیته  سازماندستگاه/ ارتباط شرح وظایف    6 

المللی هاي بینکمیته در اجلاسیه حمایت از حضور مسئولان    7 

هاي پژوهشی/ تحقیقاتی در صورت لزومهاي لازم در زمینه انجام فعالیتحمایت    8 



 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 4شماره  وستیپ
متناظر تهیدر کم تیمسئول یداوطلب برگکار



 1از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-4 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 متناظر تهیدر کم تیمسئول یداوطلببرگ کار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 ............داوطلب مسئولیت: 

 کمیته متناظر:   

 نام و نام خانوادگی:                      متبوع:                  سازمان

 مدرك تحصیلی: 

 رشته تحصیلی: 

 هاي علمی مرتبط :سابقه کار و فعالیت 

 هاي کمیته:یا پشتیبانی از فعالیت حمایتامکان 

 ملاحظات: 

  امضاء



 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 5شماره  وستیپ
متناظر تهیمسئولان کم يریگيرأ برگکار



 1از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-5 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 متناظر تهیمسئولان کم يریگيرأبرگ کار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 سمت نام و نام خانوادگی

 متناظررئیس کمیته  

 متناظرنایب رئیس کمیته  

 متناظردبیر کمیته  



 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 6شماره  وستیپ

…INSO/…/TCمتناظر   تهیکم سیکنندگان در نشست تأسشرکت یاسام برگکار



 1از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-6 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 .…INSO/…/TCسیس کمیته متناظر  أکنندگان در نشست تسامی شرکتا برگکار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 

 

 

 ردیف نام و نام خانوادگی سمت و محل اشتغال زمینه فعالیت تلفن دورنگار Email ءامضا

        

        



 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 7شماره  وستیپ

متناظر تهیکم مسئولان کمح برگکار



 2از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-7 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

  متناظر تهیحکم مسئولان کم برگکار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 .......  سرکار خانم ...../ جناب آقاي 

 نوانه عی/ جنابعالی و به موجب این حکم بهاي ارزنده سرکار عالنظر به تعهد و فعالیت

 INSO/(ISO / OIML / CODEX / IEC / SMIIC)TC................... کمیته فنی /فرعی  

 "................................"موضوع با 

امید که با توجه به  شوید، تا در چهارچوب شرح وظایف محوله فعالیت نمایید.سال منصوب میسه مدت به  از تاریخ ..............

کلیه ي جنابعالی/ سرکار عالی و با توکل به ایزد منان و با همیاري صمیمانه ي توان علمی و تجربی و  توانمندي، شایستگی 

 ید باشید.مؤالمللی و ملی، موفق و کمیته، در راستاي توسعه و ترویج مشارکت در تدوین استانداردهاي بیناعضاي 

                                                                                       ..................................................... 

 معاون استانداردسازي                                                                                              

 
 
 
 
 
 

 

 )انتخابی(



 2از  2صفحه:                                                                                         ك/249/142-7 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

  متناظر تهیحکم مسئولان کم برگکار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 
 .......  سرکار خانم ...../ جناب آقاي 

 ،سرکار عالی/ جنابعالی هاي ارزندهو با عنایت به تعهد و فعالیت............ ..............................................................نامه معرفی به نظر

 نوانه عموجب این حکم ب به

 INSO/(ISO / OIML / CODEX / IEC / SMIIC)TC................... کمیته فنی /فرعی   

 "................................"موضوع با 

امید که با توجه به  شوید، تا در چهارچوب شرح وظایف محوله فعالیت نمایید.سال منصوب میسه مدت به  از تاریخ .............. 

جنابعالی/ سرکار عالی و با توکل به ایزد منان و با همیاري صمیمانه ي کلیه ي توان علمی و تجربی و  توانمندي، شایستگی 

 ید باشید.مؤالمللی و ملی، موفق و داردهاي بینکمیته، در راستاي توسعه و ترویج مشارکت در تدوین استاناعضاي 

                                                                                       ..................................................... 

 معاون استانداردسازي                                                                                              

 )انتصابی(



 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 8شماره  وستیپ

یمتناظر به روش انتخاب تهیکم سیتأس جلسهصورت برگکار



 1از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-8 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 انتخابیسیس کمیته متناظر به روش أت جلسهصورت برگکار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

 

 

 

 :  ءامضا  

 ISO/TCسیس/ترمیم کمیته فنی متناظر أنشست ت جلسهصورت

 )     ( عنوان:  …TC نشست تأسیس کمیته متناظر

 زمان:

 مکان: 

 حاضرین: طبق لیست پیوست

 مباحث و مصوبات

 

 

 

 

 

 

 .......................          از ..........................     رئیس:

 ....................         از ........................... ب رئیس:نای

  .........................          از............................      دبیر:

 

 تعداد آراي مأخوذه

 .......  از  ...... رأي

 ......   از  ....... رأي

 ......   از  ....... رأي



  

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 
 9شماره  وستیپ

متناظر تهیکم سیکنترل مراحل تأس ستیچک ل برگکار



 1از  1صفحه:                                                                                         ك/249/142-9 :ه مدركشمار

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:

 متناظر تهیکم سیکنترل مراحل تأس ستیچک ل برگکار عنوان :  
 

 

 

 ملی استاندارد ایران سازمان  

 
 روش اجرایی

چک لیست تأسیس 
 کمیته متناظر

 ردیف عنوان   کامل ناقص ( شرح نقص)

 1 درخواست کتبی تأسیس  

1تکمیل شده شماره  برگکار    2 

 3  نفعذيو  ربطذيهاي رعایت توازن در شناسایی گروه  

3تکمیل شده شماره  برگکار    4 

کمیته راهبري جلسهصورت    5 

نشست تأسیس ( در خصوص تأسیس به روش انتخابی ) نامهدعوت    6 

سازمانفراخوان بر روي پورتال     7 

هاي تکمیل شده برگکارکنندگان  به همراه لیست اسامی شرکت  
 عضویت و مستندات مرتبط

8 

تأسیس جلسهصورت    9 

 10 صدور احکام  

تبــار   ع یخ ا تــار
 احکام

11 



  

 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 

 

 

 

 10شماره  وستیپ      
 کمیته راهبري جلسهصورت برگکار          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 1از  1صفحه:                                                                                           ك/249/142-10 :ه مدركشمار       

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:      

 

 

 مصوبات جلسه

 هاي فنی متناظررمیم ساختار کمیتهسیس/تأت–الف        

 مصوبات موضوع پیشنهاد دهنده کمیته عنوان ردیف

1      

 

 المللیبینپیشنهاد تدوین استانداردهاي  –ب       

 مصوبات پیشنهاد دهنده مرتبطکمیته فنی متناظر  عنوان پیشنهاد ردیف

2     

 

 ایزو سازمانسیس کمیته فنی جدید در تأ–پ       

 مصوبات پیشنهاد دهنده عنوان پیشنهاد ردیف

3    

 

 پیشنهاد طرح مطالعاتی –ت       

 مصوبات پیشنهاد دهنده عنوان پیشنهاد ردیف

4    

 

 المللیبینارتقاء عضویت ایران در کمیته هاي فنی/فرعی  -ث       

 مصوبات نوع ارتقاء عنوان کمیته کمیته فنی ردیف

5     

 روش اجرایی

 متناظر تهیکم سیکنترل مراحل تأس ستیچک ل برگکار عنوان : 
 

 

 



  

 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 

 
 
 
 

 
 11شماره  وستیپ       

  ندیفرآ انیجر هاينمودارو مرتبط  هايتیفعال يبندجدول زمان               

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



  

 
 ملی استاندارد ایران سازمان  

 4از  1صفحه:                                                                                           ك/249/142-11 :ه مدركشمار       

 22/03/1402 ریخ تجدیدنظر:تا                                                                              1شمارة تجدیدنظر:      

 

 
 بنديزمان عنوان فعالیت ردیف

 روز کاري 10 هاي عضویت جدید در کمیته متناظربررسی و اعلام نتایج درخواست 1

چنین انجام و همنشست تأسیس در خصوص زمان و مکان جلسه با متقاضی، هاي لازم انجام هماهنگی 2
 سازماندر تارنماي  پس از اتمام زمان فراخواننامه اقدامات لازم جهت تهیه و ارسال دعوت

 روز کاري 10

ان در صورت تشخیص ضرورت تأسیس کمیته متناظر از ربطذيان و نفعذيشناسایی تکمیل کاربرگ  3
 سمت گروه هماهنگی دفتر

 روز کاري 15

 روز کاري 15 تأسیس کمیته متناظرریزي جهت اعلام برنامه 4

 روز کاري 15 المللی مرتبطهاي بینایجاد دسترسی براي مسئولان کمیته متناظر در سایت 5

 روز کاري 15 اطلاعاتی دفتر و بانک سازمانهاي متناظر بر روي پورتال به روزرسانی مشخصات مسئولان کمیته 6

 روز کاري 30 پس از انجام تمامی مراحل لازم صدور احکام مسئولان کمیته متناظر 7

 روز کاري 15 توسط گروه هماهنگی کاري دفتر ك/249/142-3و  ك/249/142-1تکمیل کاربرگ شماره  8

 روز کاري 20 از سوي متقاضی (انتصابی) پس از تصویب در کمیته راهبري معرفی مسئولان کمیته متناظر 9

قبل از  دفتر کاري هماهنگی توسط گروه سازماندرج فراخوان ترمیم ساختار و جذب اعضاء در پورتال  10
 برگزاري نشست

 روز کاري 15

 روز کاري 15 مسئولان پیشین کمیته متناظر به دفتر توسط عودت اصل احکام صادر شده 11

 

 

 بندي فعالیت هاي مرتبط با فرآیندجدول زمان عنوان : 
 

 

 

 روش اجرایی



سازمان ملی استاندارد ایران

ر/249/142:ه مدركشمار :4از 2صفحه
:1شمارة تجدیدنظر22/03/1402ریخ تجدیدنظر:تا
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ا
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ري 
اهب

ه ر
میت

اء ک
عض

ا

شروع
ارسال درخواست به 

همراه مستندات

/ استانی
ستادي

رئیس گروه

ستادي

کارشناس دفتر رئیس گروه

بررسی اطلاعات

نیازمند طرح 
در کمیته 
راهبري 

پایان

پایان

کارشناس دفتر

رئیس گروه

برگزاري جلسه با ذینفعان و ذیربطان
بررسی اطلاعات

استانی

بررسی 
اطلاعات

بررسی 
اطلاعات

تصویب خیر

بلی

معرفی هیات رئیسه

/انتخابی
انتصابی

انتصابی

/ستادي
استانی

آموزش هاي تخصصی گروه مربوطه به هیات رئیسه-1
آموزش سامانه دفتر-2
حذف دسترسی هیئت رئیسه قبلی در صورت لزوم-3
ایجاد دسترسی هاي مربوطه در سامانه هاي بین المللی-4

استان

برگزاري جلسه با 
ذینفعان و ذیربطان

ستاد

ثبت نام هیات رئیسه در 
سامانه

صدور احکام

برگزاري جلسه با ذینفعان و ذیربطان

انتخابی

دفتر مطالعات تطبیقی

/ ستادي
استانی

استان

:نیازمند طرح در کمیته راهبري، شامل
تاسیس کمیته فنی متناظر-1
ترمیم ساختار براي تغییر وضعیت از انتخابی به انتصابی-2
ترمیم ساختار کمیته انتصابی براي تغییر محل دبیرخانه-3

:مستندات شامل
فرم پیشنهاد تأسیس کمیته-1
فرم ذینفعان و ذیربطان-2
فرم اولویتهاي تأسیس کمیته-3
) فقط براي انتصابی( فرم خود اظهاري -4

روش اجرایی

هاي فنی / فرعی متناظرنمودار جریان فرآیند تأسیس / ترمیم ساختار کمیته



سازمان ملی استاندارد ایران

ر/249/142:ه مدركشمار :4از 3صفحه
:1شمارة تجدیدنظر22/03/1402ریخ تجدیدنظر:تا

ان
ربط

 ذی
ن و

فعا
ذین

 با 
سه

 جل
ري

گزا
بر

تعیین لیست 
ذینفعان و ذیربطان

استان / کارشناس ستاد مدیر کل/ مسئول دفتراستان/ کارشناس ستاد

شروع
تهیه و ارسال 

دعوتنامه
پیگیري جهت حضور 

عمده ذینفعان

و برگزاري انتخابات
انتخاب هیات رئیسه

/ انتخابی
انتصابی

پایان

دفتر مطالعات تطبیقی/ اداره کل استاندارد استان

برگزاري نشست 
تخصصی 

ربطاننفعان و ذينمودار جریان فرآیند برگزاري جلسه با ذي

روش اجرایی



سازمان ملی استاندارد ایران

4از 4صفحه: ر/249/142:ه مدركشمار
:1شمارة تجدیدنظر22/03/1402:ریخ تجدیدنظرتا
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ت

شروع

ثبت درخواست صدور 
حکم

اطلاعات نیازمند 
اصلاح می باشد؟

اطلاعات نیازمند 
اصلاح می باشد؟

اطلاعات نیازمند 
اصلاح می باشد؟

کارشناس دفتر

اصلاح اطلاعات و 
مدارك

رئیس گروه
مسئول دفتر 

معاون دفتر

بلیخیر اطلاعات نیازمند 
اصلاح می باشد؟

مدیر کل

خیر

معاون تدوین و ترویج استاندارد

بلی

آماده سازي نسخ 
کاغذي حکم

پایان

نایب رئیس/رئیس/دستیار دبیر/دبیر

خیرثبت شماره و تاریخ

امضاء حکم

مسئول دفتر 

بلی

بلی

نایب /حکم رئیس
دستیار /دبیر/رئیس

دبیر کمیته فنی یا 
فرعی متناظر

احکام هیئت رئیسه کمیته فنی / فرعی متناظرنمودار جریان فرآیند صدور

روش اجرایی



سازمان ملی استاندارد ایران
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